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1. INTRODUCAO

Este manual descreve as normas para o funcionamento da disciplina HL0O894 -
ESTAGIO IV: ENSINO DA LINGUA INGLESA EM ESCOLAS DE NiVEL FUNDAMENTAL E MEDIO .
Temos como objetivo principal propiciar ao futuro docente de lingua inglesa a oportunidade
de aplicar seus conhecimentos tedrico-praticos no ambito do ensino e aprendizagem de
inglés como lingua estrangeira em diferentes contextos de ensino e aprendizagem. Com esse
fim, a disciplina Estagio IV esta voltada para a prética do Estdgio Curricular Obrigatério,
cumprindo termos em vista a definicdo, a legislacdo especifica e a relevancia das atividades
inerentes ao periodo dedicado ao estagio durante a formac¢do académica do licenciado em
Letras.

Conforme a Resolugdo no. 32/CEPE, de 14 de outubro de 2009, o Estagio Curricular
Supervisionado, pode ser definido como “uma atividade académica que deve assegurar
integracdo entre teoria e pratica em situacdo real de vida e trabalho, com vistas a formacao
profissional e pessoal do discente”. A seguir, reportamo-nos aos principais documentos que
apresentam a legislacdo vigente sobre o Estagio Curricular Obrigatério exigido aos

estudantes para obtengdo do diploma.

2. LEGISLAGAO DE ESTAGIO

O estagio curricular de carater obrigatdrio para os estudantes dos cursos regulares

da UFC é regido pelos seguintes documentos:

1.1. RESOLUCAO CEPE N. 32, DE 30 DE OUTUBRO DE 2009, disponivel no link:
http://www.estagios.ufc.br/arquivos/UFC Resolucao 32 CEPE 30.10.2009 Estagio.pdf

1.2. LEI 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, disponivel no link:
http://www.estagios.ufc.br/Legislacao.htm

No que se refere especificamente ao estagio obrigatério em cursos de licenciatura,
este manual também segue o que esta disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais para a
formacao inicial em nivel superior (cursos de licenciatura, cursos de formacdo pedagdgica

para graduados e cursos de segunda licenciatura):



1.3. RESOLUCAO CNE/CP N. 2, DE 1 DE JULHO DE 2015, disponivel no link:
http://portal.mec.gov.br/premio-ciencias-no-ensino-medio/323-secretarias-
112877938/orgaos-vinculados-82187207/21028-resolucoes-do-conselho-pleno-2015

3. PRE-REQUISITOS DO ESTAGIO

O Art. 30. da Resolugdo No. 32 de 30/10/2009 do CEPE/UFC estabelece as seguintes

condicOes para participacdo no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatodrio:

a) Estar regularmente matriculado na disciplina de Estégio;

b) Ter frequéncia efetiva no Curso ao qual esta vinculado;

c) Ser acompanhado por um(a) professor(a)-orientador(a) da Unidade Académica, que
orientara e avaliara o(a) estudante-estagiario(a)

d) Celebrar “Termo de Compromisso Do Estagio Obrigatério” com a instituicdo em que

cumprira seu periodo de estagio.

Sao obrigatodrias trés (3) vias do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio. As
trés (3) vias devem estar assinadas pelo aluno, pela professora orientadora do estagio
(professor do DELILT) e pela escola concedente de estagio. Com essas assinaturas, o aluno
deve entregar as trés vias na Agéncia de Estagio da UFC, acompanhadas de uma cdpia do
historico escolar e uma cépia do atestado de matricula informando o horario das disciplinas
em que estd matriculado no semestre corrente. Todo esse procedimento deve ser feito

antes do inicio do estagio.

O Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio pode ser encontrado em anexo a
este Manual, ou no site da Agencia de Estagios em:

http://www.estagios.ufc.br/pt/formularios/termo-de-compromisso/.

A Agéncia de Estdgios estd localizada a Av. da Universidade, 2853 Benfica, no Prédio
da Reitoria, proximo a agéncia do Banco do Brasil. Os telefones de contato sdo: (85) 3366-

7413 e (85) 3366-7881 e 0 endereco de e-mail é: estagios@ufc.br.




Salientamos que os estagios s6 poderdo ser iniciados apds a aprovacdo de todos os

documentos pela Agéncia de Estagios da UFC, conforme a legislagdo vigente.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O ESTAGIO

Os documentos basicos necessarios para a realizacdo do Estagio na UFC sdo:

Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio (antes do inicio);

Planos de Curso, Planos de Aulas e Diarios Reflexivos e Materiais Didaticos com a
supervisdo do professor na escola e da professora orientadora de Estagio (ao longo
Estagio);

Relatdrio Final da atividade de Estagio (ao final).

ORIENTACOES PARA REGENCIA DE AULAS

Durante a regéncia, o estagidrio deverad apresentar a professora orientadora,

conforme o calendario estipulado para o semestre letivo, os seguintes:

il.

1il.

Um Plano de Curso para as 30 horas do semestre, contendo as datas das aulas, os
contelidos a serem ministrado e os responsaveis pela regéncia (caso o aluno

estagiario esteja trabalhando em dupla) conforme o Template | em anexo;

Um Plano de aula para CADA aula a ser ministrada, contendo todos os itens
previstos no modelo proposto conforme o Template Il em anexo, com, no minimo,

uma semana de antecedéncia da aula a ser ministrada;

Diario reflexivo para CADA aula ministrada que contenha a descri¢do do que de fato

aconteceu na aula e a reflexdo do estagidrio, entregues semanalmente (Template V).

O plano de curso devera ser compartilhado com a professora orientadora na primeira

semana de estagio no campo. Os planos de aula deverdo ser enviados semanalmente via e-



mail a professora orientadora e os didrios reflexivos deverao ser enviados também via e-mail

a professora orientadora apds a realizagdo das aulas.

Na vida profissional, todo docente devera cumprir, nas instituicdes de ensino na
quais venha a trabalhar, prazos na entrega de planos, rascunhos de provas e outros
documentos, conforme o calendario dessas instituicdes. Dessa forma, a atividade de estagio
na universidade, tendo o objetivo de propiciar vivéncias reais de atuacdo do futuro
professor, exigird da mesma forma, o cumprimento dos prazos na entrega dos documentos
acima listados. A pontualidade nessa entrega constituird, pois, item na avaliagio dos

estagiarios, devendo ser observada pelos mesmos.

No caso de atuacdo em dupla, os dois estagiarios da equipe deverdo estar presentes
a todas as atividades da regéncia, mesmo que naquele dia ndo seja o(a) aluno(a) responsavel

pela facilitacdo da aula.

A regéncia (aulas de inglés na sala de aula ensino basico) terd duragdo minima de 30

horas.

6. PESSOAL ENVOLVIDO NO ESTAGIO

Para facilitar a comunicacdo e a referéncia ao pessoal envolvido no estagio,
adotamos a seguinte nomenclatura:

a) Aluno Estagiario (Student-Teacher)

b) Professora orientadora — professor da cadeira na graduacdo (Andreia Turolo)

c) Professor supervisor/cooperador — professor parceiro responsavel na escola

(Cooperating Teacher, que chamaremos de CT)



7. ORIENTACOES PARA A APRESENTACAO DO RELATORIO

O Relatdrio de atividades da disciplina “disciplina HL0894 - ESTAGIO IV: ENSINO DA
LINGUA INGLESA EM ESCOLAS DE NIVEL FUNDAMENTAL E MEDIO” tem como objetivo
propiciar ao aluno espaco para sistematizacdo e divulgacdo das suas observacdes,
experiéncia e praticas relacionadas ao periodo de regéncia em sala de aula, e as suas
reflexdes criticas sobre a experiéncia de estagio.

O relatério deverd ser entregue no dia do ultimo encontro presencial com a
professora orientadora de estdgio, no formato impresso em papel. No relatério, devem
constar todas as atividades de estagio realizadas desde o inicio do semestre até o final da
disciplina, mesmo que as atividades de regéncia ndo tenham de fato terminadas nas escolas
ou nos cursos. Isso pode acontecer devido a greves, principalmente. Nesses casos, o aluno
entregard o relatério no dia estabelecido e continuara com as suas atividades de regéncia

normalmente até concluir a carga horaria de 30 horas no minimo.

O RELATORIO DEVERA SER ESCRITO EM INGLES.

O relatdrio devera conter os seguintes itens formais (modelo):

INSIDE COVER
LIST OF CONTENTS
1. INTRODUCTION

Um texto introdutério sobre o estagio na formacdo de professores e no curso. Como
ideias para escrever a introducdo, tente discorrer sobre esses assuntos: o que é o
estagio na formacdo docente, no curso de letras inglés, na disciplina de estagio IV
gue vocé esta fazendo; quais as justificativas e objetivos do estdgio, a sua
importancia de acordo com a legislacdo e o projeto politico pedagdgico do curso.
Para produzir o texto da introducdo, veja o programa do Estagio Il (programa da
discipilna que esta disponibilizado no Sigaa), veja a legislacdo citada neste manual
(logo acima vocé encontra os links para acessar a legislacado), veja o Projeto Politico

Pedagégico do Curso (esta no Sigaa do curso e também disponivel na secretaia), veja



o MANUAL DO ESTAGIO (este manual). Ao final da introducdo, apresente das partes
do relatério, como faz em um artigo ou em qualquer trabalho académico.
PRACTICUM FIELD

Trata-se de um capitulo do seu relatério, o segundo capitulo, em que vocé devera
descrever o seu campo de estagio. E a descricio da escola, onde esta localizada
dentro do municipio, sua estrutura maior e inser¢do geopolitica, seus recursos e
equipamentos (laboratérios, quadras, salas, bilbliotecas, etc.); numero de
professores, series atendidas e turnos, numero de alunos no total. Depois, descreva o
espaco da sua sala de aula de estagio e das condi¢des de trabalho na escola. Pode
ilustrar com fotos, pode buscar dados na secretaria e no site da escola para descrever
0 espaco e a estrutura fisica e organizacional da escola. Neste capitulo vocé devera
também descrever as pessoas do estagio na escola, o seu cooperating teacher (que
chamaremos de CT), que formacdo o seu CT tem, quanto tempo leciona, quais
qualificagbes profissionais e quais experiéncias profissionais ele (ou ela) tem. Devera
também incluir informacdes sobre as turmas nas quais vocé ministra aulas, o nimero
alunos em cada uma delas, meninos e meninas, idade, classe sécio econémica.
TEACHING MATERIALS

Neste capitulo do seu relatério vocé devera descrever o material didatico utilizado.
Veja o manual do professor do livro didatico da escola para isso. Qual a metodologia
proposta, como atende ao BNCC, quantas unidades, que conteldos sdo propostos no
material, desses, quais conteddos foram selecionados e abordados, quais unidades
foram trabalhadas no seu estagio, que conteldos especificos, como o conteudo foi
trabalhado, o que foi deixado de lado e por qué, o que foi incluido e por qué, que
outros materiais foram utilizados, como foram produzidos, que critérios e atencdes
os materiais obedeceram. Discuta também as avaliacdes, quem elaborou, o que
avaliava, que conteldos, como foram as notas dos alunos etc. (coloque em anexo ao
seu relatorio tudo o que for material extra produzido e trabalhado com os alunos e
gue estavam fora do livro didatico (o livro didatico do Plano Nacional do Livro
Didatico da escola deve ser discutido nesta se¢do, mesmo que ndo seja usado pelo
professor — por isso, é importante que vocé tenha esse material, peca ao seu

cooperating teacher o acesso ao livro, ok? Isso ndo deve ser um problema).



4.

LESSON PLANS AND REFLECTIVE DIARIES

Nesse capitulo do relatério, vocé deve colocar todos os seus planos de aula e todos
os seus didrios reflexivos. Para esta parte, basta vocé juntar em um arquivo sé todos
os planos e didrios reflexivos que vocé produziu durante o semestre letivo. Vocé
pode organizar de duas maneiras: pode colocar todos os planos em sequéncia
cronoldgica e depois todos os didrios em sequéncia cronolégica, ou pode colar o
plano e o diario referente de modo intercalado. O importante é que, neste capitulo,
vocé apresente integralmente o Plano de Curso, todos planos de aulas (das 30 horas
lecionadas), seguidos de todos Diarios reflexivos referentes as 30 horas
selecionadas, em ordem cronolégica.

CONCLUSIONS

Ao final, vocé devera escrever um capitulo de reflexdo final sobre a experiéncia
docente a interpretacdo das vivéncias e apontamento/proje¢do dos caminhos futuros
para a continuidade de sua pratica de ensino/pesquisa. Vocé pode colocar o que foi
positivo e o que nao foi produtivo no Estagio como um todo. Fazer uma critica e
autocritica dos processos e resultados; o positivo, o negativo; a proposta de
mudanca. Discussdo de como o Estagio contribuiu com a formacdo docente do aluno

estagidrio conforme suas proprias percepgoes.

APPENDICES

Cépia do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério devidamente assinado.

Lista de frequéncia no estagio assinada pelo professor cooperador (Template Ill — o
CT deverd assinar a sua frequéncia comprovando as 30 horas de ministracdo de
aulas).

Formulario de Avaliagcdo do seu CT (enviarei posteriormente ao final do semestre).
Provas realizadas com os alunos.

Material pedagdgico extra utilizado no estagio de acordo com o trabalho realizado

pelo estagiario.

O Relatério deverd obedecer as seguintes orientacdes formais:

a.

O trabalho deve ser escrito em inglés, em espaco 1,5 (automadtico), fonte Times New
Roman, tamanho 12.



b. As citagGes que apresentarem mais de trés linhas virdo destacadas, com recuo da
margem esquerda até o numero 4 da régua horizontal e em espaco simples; e em
fonte tamanho 10, sem o uso das aspas. O uso das aspas sera permitido para citacdes
pequenas que nado ultrapassarem o limite das trés linhas.

c. Figuras, tabelas, fotos e outros elementos gréficos devem aparecer no corpo do
relatorio;

d. Asnotas devem ser de rodapé e ndo notas de fim;

e. Para todos os outros aspectos formais do relatério, o estagiario devera seguir o Guia
de Normatizacdao de trabalhos académicos da Biblioteca da UFC, disponivel em
http://www.biblioteca.ufc.br/servicos-e-produtos/1188-orientacao-para-a-
normalizacao-de-trabalhos-academicos.

f. O relatdrio deverd ser transformado em um Unico arquivo PDF e enviado de modo
digital a professora orientadora (Andreia Turolo) em data que em breve sera
estabelecida e concordada com todos da turma. O Relatério ndo deverd ser entregue
no modo impresso, por respeito as arvores!

8. SISTEMATICA DE AVALIAGAO

Para a formacdo da nota, serdo observados os seguintes critérios:
e Qualidade dos planos e diarios reflexivos, pontualidade e engajamento (10 pontos) -
> Total: 40 escores
e Producgdo de Relatdrio Final -> Total: 40 escores
e Participacdo nos encontros de feedback com a professora orientadora e
cumprimento das tarefas -> Total: 20 escores
A nota final sera calculada da seguinte maneira:
Planejamento e Didrios Reflexivos + Relatdrio Final + Encontros de Feedback
40+40+20=100

A frequéncia minima na disciplina é de 75% nas atividades online e presenciais.

A carga horaria minima de regéncia é de 30 horas.
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[TEMPLATE 1]
COURSE PLAN

STUDENT-TEACHER:
COOPERATING TEACHER:

SUPERVISOR:

GRADE:
SCHOOL:

GROUP:

TIME: DAY:

ROOM:

Date

Planned Contents

Taught Contents

Aqgui normalmente se coloca a pag.

Aqui normalmente se anota, apds

do livro, dias de provas, feriados,

a aula dada, o que foi trabalhado

etc. é o plano do semestre

a pagina em que parou etc.

e provavelmente O seu

Ccomo um guia para a préxima

cooperating teacher ja tem o

aula.

plano de ensino pronto que vocé

devera seguir.
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[TEMPLATE I1]

% UNIVERSIDADE

\%&e’) FEDERAL po CEARA
sl

CENTRO DE HUMANIDADES
DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS

LESSON PLAN # DATE:
STUDENT TEACHERS:
COOPERATING TEACHER:
SUPERVISOR:
GRADE: GROUP: TIME OF THE DAY: DAY OF THE WEEK: ROOM:
Goals Contents Lesson stages/strategies Resources | Assessment/
Warm up Activities Closure Feedback
(5 minutes) (total time) (time?)
ADD AS MANY LINES AS YOU NEED.
References Additional comments/guidelines
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[TEMPLATE IlI]
ATTENDANCE CHECK

UNIVERSIDADE
Me?l FEDERAL DO CEARA

CENTRO DE HUMANIDADES
DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS

STUDENT TEACHER:
COOPERATING TEACHER:

Date Taught Contents

Cooperating Teacher

Signature

O que foi trabalhado

Nome do professor na

Escola
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[TEMPLATE IV] [TEMPLATE FOR THE SUPERVISOR’S CLASSROOM OBSERVATION
AND FEEDBACK]

LESSON OBSERVATION
STUDENT-TEACHER:

DATE:
TIME:

GRADE:

10.

Lesson planning (how confident and aware the student teacher is of his lesson plan; how well and
assertive is the student teacher in decision making etc.).

Timing (rhythm and pace of activities and between activities; if time is well balanced; if time is
enough for students to develop the proposed activities etc.).

Managing interaction (individual, teacher center, group work, pair work etc. consider the lesson
phase; consider classroom atmosphere).

Lesson phases and transitions (warm-up activities; language contextualization; offering input;
communication activities; integration of skills; follow-up activities etc.).

Teaching strategies (what the student-teacher does to teach, giving instructions, using the board,
using material resources, etc.).

Student’s motivation and engagement (how students engage in the lesson, interact with the
student teacher, interact with each other; how students respond to the student teacher and to the
activities proposed; what the students do).

Managing error/mistake (what is the student’s mistake — teacher response — lesson phase).

Language focus (accuracy, fluency, reading, developing reading strategies, speaking, listening,
metalanguage etc.).

Positive aspects.

Things to reflect and to try to better.

Use este roteiro de observagao para ajuda-lo a tomar notas durante a observagao das aulas e
estruturar seu feedback ao estagidrio. O feedback deve avaliar mais do que descrever, por isso,
use os itens acima para avaliar o desempenho dos estagiarios em cada nivel e oferecer-lhes
informacgoes sobre isso.

As aulas serdo observadas durante o dia nas escolas e a noite havera encontros presenciais em
cada ida ao polo. Os encontros presenciais servem de momento para o feedback das observagoes
das aulas.

O feedback sera oral nos encontros presenciais. Mas poderd ser escrito também em caso de
impossibilidade do encontro presencial ou da auséncia do aluno. O feedback sera geral, para
todos os alunos, num primeiro momento, e individual, direcionado aos alunos observados, num
segundo momento do encontro presencial.
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[TEMPLATE FOR REFLECTIVE DIARIES]
[TEMPLATE V]

UNIVERSIDADE
Me?l FEDERAL DO CEARA

CENTRO DE HUMANIDADES
DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS

REFLECTIVE DIARY
LESSON PLAN # GROUP: DATE:

STUDENT TEACHER:
COOPERATING TEACHER:

Description of teaching and learning activities, feelings, impressions, perceptions, reflections. Minimum

one page per lesson.
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